DCACAMPORTINARI

ORGANIZAGCAO SOCIAL DE CULTURA

Brodowski, 15 de maio de 2023.

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA: ECP —02/2023

Contratacado de Servico de Producao Executiva para 07 (sete) Encontros de
Mobilizacdo e Consulta Publica da Politica Estadual de Museus

1. INTRODUCAO

1.1. A ASSOCIACAO CULTURAL DE APOIO AO MUSEU CASA DE PORTINARI
— ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA, doravante designada ACAM -
PORTINARI, atual gestora do Programa de Apoio do Programa SISEM-SP, através do
Contrato de Gestédo n.° 04/2021 firmado com o Governo do Estado de S&o Paulo.

1.2. CONSIDERANDO o interesse do SISTEMA ESTADUAL DE MUSEUS DE
SAO PAULO (SISEM-SP), instancia da SECRETARIA DE CULTURA E ECONOMIA
CRIATIVA DO ESTADO DE SAO PAULO, com apoio da ACAM PORTINARI, na
articulagédo e elaboracéo da politica estadual de museus de forma participativa em
2023, € de seu interesse a contratacdo de empresa de producdo executiva para
viabilizacéo e realizacdo dos eventos mencionados.

1.3. A perspectiva da participagcdo social € essencial para promover a
governabilidade democratica e garantir que as politicas publicas atendam as
necessidades reais dos profissionais e interessados no campo museoldgico. Nesse
sentido, o desenvolvimento da Politica Estadual de Museus refere-se a realizagéo de
consultas publicas para o compartilhamento de um documento base, elaborado pelo
Conselho de Orientagdo do SISEM-SP, com intuito de coletar sugestdes e
contribuicbes dos participantes das reunibes, aproximadamente 50 pessoas,
interessadas no desenho e implementacdo de politicas e programas publicos para
museus. Os “ENCONTROS serdo presenciais e realizados nos 07 polos
macrorregionais do SISEM-SP. As informagfes sobre a distribuicdo regional dos polos
podem ser encontradas através do site:
https://www.sisemsp.org.br/acoes/conexoes/polos-regionais/.

1.4. A ACAM Portinari torna publico o presente edital para selecionar empresas
gualificadas, na forma desta Chamada Publica, pelo critério de MENOR PRECO, para
apresentarem proposta para servico de producdo executiva dos 07 (SETE)
ENCONTROS DE MOBILIZACAO E CONSULTA PUBLICA DA POLITICA
ESTADUAL DE MUSEUS, “ENCONTROS”.
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2. OBJETO

2.1. O objeto dessa chamada publica é a contratacdo de empresa especializada para
servico de producdo executiva para garantir viabilizacao e realizagdo dos “Encontros”,
cuja programacao consistird em reunides de mobilizacéo (periodo matutino) e consulta
publica (periodo vespertino), totalizando 1 (um) dia de atividades em cada um dos
polos do SISEM-SP.

2.2. Para sediar os eventos, conta-se com a parceria do Servi¢co Social do Comércio
— SESC SP, que disponibilizara os espacos para realizacdo das atividades, bem como
garantira a disponibilizagdo de equipamentos audiovisuais e cafés da manha e tarde
para o numero previsto de participantes (50 pessoas).

2.3. O cronograma esta dividido da seguinte forma (programacdo sujeita a
alteracdes):

ENCONTROS DA POLITICA ESTADUAL DE MUSEUS

17/08 - POLO 6 10h00 — 12h30 | Reunido de mobilizagéo

Sesc Santos

Rua Conselheiro Ribas, 136 - Bairro 14h00 - 18h00 | Consulta Publica
Aparecida

31/08 - POLO 7 n ce s
10h00 — 12h30 | Reunido de mobilizagéo

Sesc Sao José dos Campos

Avenida Adhgmar de !Barros, 999 - 14h00 - 18h00
Jardim S&o Dimas

Consulta Publica

14/09 - POLO 4 10h00 — 12h30 Reuniao de mob”izagao

Sesc Piracicaba

14h00 - 18h00 .
Rua Ipiranga, 155 — Centro Consulta Publica

28/09 - POLO 5

10h00 —12h30 | Reunisio de mobilizagdo
Sesc Sorocaba

Rua Baréo de Piratininga, 555 -
Jardim Faculdade 14h00 - 18h00 | consulta Pablica

16/10 - POLO 1
10h00 — 12h30 | Reunido de mobilizacdo
Sesc Sao José do Rio Preto

Avenida Francisco das Chagas o
Oliveira, 1333 - Chacara Municipal 14h00 - 18hoo | Consulta Publica
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31/10 - POLO 2

, 10h00 - 12h30 | Reuniso de mobilizacdo
Sesc Presidente Prudente

Rua Alberto Peters, 111 - Jardim das o
Rosas 14h00 - 18h00 Consulta Publica

16/11 - POLO 3 10h00 —-12h30 | Reynizo de mobilizagio

Sesc Ribeirdo Preto

Rua Tibirica, 50 — Centro 14h00 - 18h00 Consulta Pablica

2.4. Sao parte integrante do presente Edital os seguintes anexos:
Anexo | — Minuta de Contrato.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 Descrigao geral

Descricio do servico Unidade de Quantidade
¢ ¢ Medida prevista
Prestacéo de servicos de PRODUCAO
EXECUTIVA dos 07 ENCONTROS DE Senico 1
MOBILIZACAO E CONSULTA PUBLICA DA ¢
POLITICA ESTADUAL DE MUSEUS
Contratacao d? proflssmn:all fotégrafo para Servico 7
cobertura dos “Encontros
Servicos de transporte fretado para até 50
participantes, com saida prevista da rodoviaria Semnico 7
até a Unidade Sesc, no turno da manhé, e da ¢
Unidade Sesc até a rodovidria, no turno da tarde.

3.2 Detalhamento dos servigos

3.2.1 Cabera aos responsaveis pelo servico de producdo executiva do Encontros, o
que segue:

- Previamente aos “ENCONTROS”, realizar o levantamento de informacfes de
infraestrutura e suporte técnico disponiveis nas 07 unidades SESC que sediardo os
“ENCONTROS”. Para tanto, podera realizar visitas técnicas aos locais, sendo esta

opcao facultativa nas seguintes condicoes:
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a) visita poderd ser dispensada para 0s casos em que a unidade SESC
disponibilize suporte profissional e técnico para confirmagéo de informag¢des por meio

virtual.

b) Caso opte por ndo realizar a visita, apresentar uma declaracdo assinada
pelo responsavel técnico que possui conhecimento do local onde serd executada as
atividades, ciente das condicBes fisicas e locais para o cumprimento do objeto

proposto.

- Informar a equipe da respectiva Unidade Sesc sobre a necessidade de adequacédo
do espaco, solicitando o acréscimo de cadeiras, mesas, caixas de som, microfones,

etc., para garantir o conforto e a viabilidade das atividades.

- Participar presencialmente dos 07 “ENCONTROS”, nas unidades SESC
correspondentes para cada polo macrorregional do SISEM-SP. Deve-se garantir
suporte nas intercorréncias durante 0s eventos, juntamente a equipe de apoio
disponibilizada pela Unidade Sesc, que sera indicada previamente durante as reunides

de producéo com os gestores das instituicoes.

- Disponibilizar a equipe de profissionais necessaria a execugdo do servico, como
assistentes de producéo e apoio ao credenciamento, garantindo a qualidade do objeto
da contratacdo. Os profissionais deverdo estar familiarizados com as atividades
propostas.

- Articular a administracéo total da recep¢ao dos inscritos durante o evento, o fluxo de
recepcao e identificagdo nominal destes convidados, por meio de crachas e etiquetas
elaborados pela ACAM Portinari.

- Garantir o transporte dos materiais gréaficos e kits de boas-vindas, produzidos pela
ACAM PORTINARI, a todos os enderecos e unidades SESC em que se realizem o0s

“Encontros”. Os materiais estardo inicialmente depositados na cidade de Sao Paulo.

- Garantir a montagem de 70 kits de boas-vindas por “Encontro”, com os materiais
graficos produzidos pela ACAM PORTINARI, bem como deve garantir o controle de

entrega aos participantes confirmados para acompanhamento dos eventos.

- Realizar o transporte fretado para até 50 participantes, com saida prevista da
rodoviaria até a Unidade Sesc, no turno da manhd, e da Unidade Sesc até a
rodoviaria, no turno da tarde, cobertura fotografica para os eventos e apoio ao
credenciamento/receptivo. Como previsto na secdo Especificacdo de servigcos (item
3.1), e detalhado acima, o pagamento das despesas destacadas sdo de

responsabilidade da contratada.
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- Realizar um levantamento de opg¢des para hospedagem proximos aos locais do
evento, além de rotas de transporte publico e estacionamentos, para auxilio dos
participantes e equipe. As informacdes deverdo ser entregues a equipe técnica da
ACAM Portinari antes da abertura das inscricdes para os “Encontros”,
aproximadamente em 30 dias das reunides, a fim de garantir tempo habil de

divulgacao das informacoes.

- Acompanhar, junto ao profissional técnico responsavel da unidade SESC, a
montagem e desmontagem de todas as estruturas a serem fornecidas pela contratada
e constantes neste termo, coordenando a equipe de apoio e seguindo as normas e

orientacdes da respectiva instituicdo Unidade SESC.

- Manejar e instalar os materiais de divulgacdo e sinalizacdo da parte interna do
evento, como faixas, banners e outros materiais de apoio produzidos pela ACAM

PORTINARI, seguindo as normas e orienta¢des da respectiva Unidade SESC.

- Acompanhar e organizar, a medida que for necessario, a montagem e desmontagem

dos servicos de cafés da manha e tarde, a serem disponibilizados pela unidade Sesc.

- Elaborar e submeter um relatério completo de dados sobre os “Encontros”, contendo:
namero total de participantes e ausentes das reunides e em cada Unidade, lista de
municipios representados, nimero de representantes por Polo, lista de participantes
inscritos antecipadamente e in loco, e para estes, informacdes de origem (municipio e

instituicdo) e e-mail.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar da presente Chamada Publica as pessoas juridicas
constituidas para o objeto desta selecdo, conforme seu ramo de atuacdo e
especialidade.

4.2. N&o sera admitida a participagdo de empresas:

i. Suspensas do direito de licitar e contratar com a Administragéo Publica;
ii. Declaradas inidoneas;

iii. Que possuirem qualquer débito ou pendéncia junto a ACAM - PORTINARI ou
a Administracdo Publica;
iv. Que estiverem sob regime de faléncia ou em recuperacdo judicial;
v. Que tenham em seu quadro de sécios ou de administradores, pessoas que
sejam consanguineos ou parentes até o 3° (terceiro) grau do Governador, Vice-

Governador, Secretarios de Estado, diretores, conselheiros e funcionarios da
ACAM - PORTINARI.
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5. ORIENTACOES GERAIS PARA ENTREGA DOS ENVELOPES

5.1. Deverédo ser entregues pelos ofertantes da presente Chamada Publica, de forma
lacrada, com a identificacdo da empresa proponente, até o dia 15 de junho de 2023 as
11h00, 02 (dois) envelopes contendo, cada um, respectivamente, (i) a proposta
comercial e (ii) os documentos de habilitacao.

5.2. Os envelopes poderédo ser entregues pessoalmente no Museu das Culturas
Indigenas ou, por correios, situado na Rua Dona Germaine Burchard, 451 — CEP:
05002-062 — Bairro da Agua Branca — S&o Paulo / SP. As correspondéncias que
chegarem a entidade ap6s o horario estabelecido no item 5.1 (11h) ndo serdo aceitas
na Chamada Publica.

5.3. A abertura do envelope da proposta comercial ocorrerd na mesma data, as
11h15min.

6. DA PROPOSTA COMERCIAL (ENVELOPE 1)

6.1. A proposta comercial, também entregue em envelope lacrado e identificado com o
nome da proponente, no dia e hora indicados no item 5.1 deste edital, deve ser
apresentada em papel timbrado da empresa contendo o valor global do objeto por
extenso e assinada pelo seu representante legal, bem como rubricada em todas as
folhas.

6.2. A proposta comercial devera descrever a metodologia que sera adotada pela
proponente para desenvolvimento das entregas objeto do presente Termo de
Referéncia.

6.3. Quanto ao preco devera conter as seguintes informacdes:

a) Preco unitario em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito
em algarismo e por extenso;

b) Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a
contar da data prevista no item 5.1. As propostas que omitirem 0s
prazos de validade serdo entendidas como validas pelo periodo
supracitado;

c) Declarar que conhece todas as condigbes previstas no Termo de
Referéncia para a para a execucao do objeto contratado;

d) Apresentar os seguintes dados da Empresa: Razdo Social, endereco,
telefone/fax, numero do CNPJ/MF, e-mail (se houver), banco, agéncia,
namero da conta corrente e praga de pagamento.

e) Portifélio descritivo que comprove experiéncia no desenvolvimento de
servigos de producéo executiva,;
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f) 02 (dois) atestados/declaragdes fornecidos por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado evidenciando experiéncias anteriores da
empresa em objeto similar ao contratado;

6.4. Serao liminarmente desclassificadas as propostas que:

i. Nao obedecerem as exigéncias desta Chamada Publica;

ii. Contiverem emendas, borrGes ou rasura em qualquer lugar essencial ou que
encerrem condicfes tidas como essenciais, escritas a margem ou fora do
Seu corpo;

iii. Contenham precos unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor igual a zero.
7. DOCUMENTOS DE HABILITACAO (ENVELOPE 2)

7.1. Para participar da presente Chamada Publica, os interessados deverdo entregar
os documentos de habilitagdo abaixo indicados, em envelope lacrado e identificado
com o nome da empresa proponente, no dia e hora indicados no item 5.1 deste edital,
contendo o0s seguintes documentos:

i. Estatuto Social ou Contrato Social da empresa, devidamente registrado na
Junta Comercial ou no 6rgdo competente;

ii. Certiddes publicas de inexisténcia de débito:
a. Frente as Fazendas municipal, estadual e federal;
b. Junto ao FGTS;
c. Junto a Justica do Trabalho; e
d. Junto ao INSS.
iii. Copias de CPF, RG e Comprovante de Residéncia dos administradores da
Empresa;

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO.

8.1. As propostas serao julgadas com base no critério menor preco global.

9. DA FASE RECURSAL
9.1. A empresa podera apresentar recurso contra a classificacdo das propostas
comerciais e a habilitagdo da primeira classificada no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
a contar da sua intimag&o.

9.2. A fase recursal podera ser dispensada caso haja a desisténcia expressa
do direito de recorrer por parte de todos os proponentes.

10. VIGENCIA
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10.1. O Contrato celebrado entre a ACAM Portinari e a empresa vencedora desta
Chamada Publica tera vigéncia até que as partes cumpram integralmente suas
obrigag6es, com inicio na assinatura do contrato e com término previsto para 15
de dezembro de 2023.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO
a. A remuneracao dos servicos prestados sera da seguinte maneira:
a) 30% do valor total na assinatura do contrato;
b) 30% do valor total a ser pago em 1 de setembro;
c) 30% do valor total a ser pago em 1 de outubro;
d) 10% na finalizagdo dos servicos e apés entrega de relatorios.

11.2. A nota fiscal/fatura deverd discriminar os valores das retenc¢des fiscais previstas
na legislacao fiscal/tributaria vigente;

11.3. Nos precos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas com viagens,
encargos tributarios, previdenciarios e trabalhistas, materiais, impressos, transporte
etc.;

12. ABERTURA DOS ENVELOPES DE HABILITACAO

12.1. O proponente que apresentar o menor valor, nos termos do item 5, terd o seu
envelope de habilitacdo aberto para analise de documentos. Caso possua qualquer
irregularidade dos documentos apresentados, o envelope do segundo classificado
sera aberto para analise de documentos. O mesmo procedimento serd adotado até a
efetiva habilitacdo de um dos proponentes.

12.2. Os envelopes que ndo forem abertos pela ACAM ficardo a disposicdo para
retirada dos proponentes por um prazo de 60 (sessenta) dias. ApOs este prazo, seréo

inutilizados pela entidade.

13. Cronograma

Periodo de apresentacao de proposta De 15/05/2023 a 15/06/2023, as 11h00

Abertura dos envelopes contendo a
proposta de preco, com a classificagao

dos proponentes e a abertura do Dia 15/06/2023, as 11h15
envelope de habilitagdo da primeira

classificada

Fase recursal De 16/06/2023 a 20/06/2023
Previsdo de divulgacao do resultado final

com a convocacdao para a assinatura do 21/06/2023

contrato
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14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. A presente Chamada Publica ndo obriga a ACAM - PORTINARI, sob qualquer
forma, a assinar o respectivo Contrato com a empresa selecionada nos termos desta
Chamada, sendo facultado a ACAM - PORTINARI, por fundado motivo, obrigando-se,
neste caso, a cientificar expressamente os interessados.

14.2. Quaisquer outras informagdes, atendimentos ou contatos a respeito desta
Chamada serao prestados exclusivamente por escrito, por meio do e-mail sendo que a
solicitacdo de informagfes ndo motivard a prorrogacao do prazo fixado para entrega
dos envelopes.

Atenciosamente,

Y

o A

Luiz Antonio Bergamo
Diretor Adm. Financeiro
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